CAMARA DE COMERCIO DE DOSQUEBRADAS
Resolucion No. 504 del 26:de junio de 2023

“Por medio del cual se adopta el Manual de Contratacién de la Camara de Comercio
de'-Dosquebradas’

La Junta Directiva de la Camara de Comercio de Dosquebradas, Risaralda, en uso de-
sus facultades estatutarias, y considerando:

Que la Camaras de Comercio de: Dosquebradas es una entidad de-derecho privado sin
animo de lucro de caracter corporativo y gremial, de origen legal, con personeria juridica
reconocida mediante el Decreto No. 847 del 23 de abril del 1990, expedido por el
Gobierno Nacional, que representa al sector empresarial, promovnendo un desarrollo’
moderno Y eficiente de la actividad mercantil - impulsando el progreso econémico de
la regién y a la comunidad en general.

Que la Camara de Comercio de Dosquebradas, cumple eficazmente todas las.funciones

delegadas por el Gobierno Nacional.

Entre las funciones establecidas en el articulo 86 del Cédigo de Comeércio y normas que
la desarrollan y reglamentan, se encuentran también la de propender por defender y
promover los intereses de los empresarios del pais, adelantando accionés y. programas,
prestando servicios, promoviendo actividades, entre otros aspectos.

Para cumplir a cabalidad estas funciones y materializar el cumplimiento de las lineas
estratégicas, es necesario establecer una Politica de Contratacion. acorde a los retos
que demandan cambios corntinuos en la contratacion, y nuevas formas de negociacion,

‘que exigen una constante actualizacién y formacién, sin dejar a un lado la vigilancia y

control del recurso invertido.

La Céamara de Comercio de Dosquebradas busca establecer una estructura de
contratacion cor procesos a’giles y tecnolégicos que garanticen miejores practicas para
la adquisicion de bienes, sefvicios, obras y suministros, para alcanzar mayores niveles

de productividad, competxtlwdad transparencia, legalidad, eficiencia, eficacia,
economia e impacto en los servicios que se prestan a los empresarios,

Que las Camaras de Comercio se rigen por las disposicionés establecidas en €l Articulo
86 del Codigo de Comercio, la ley 1727 de 2014, reglamentado por el Decreto 2042 de:
2014, el decreto reglamentario 1074 de 2015 y demés. normas que la adicionen o
modifiquen.

Que la Camara de Comercio de Dosquebradas en este sentido $e regula‘ de manera
integral por la norma del derecho privado, sin perjwcno que en el ejercicio de la funcién
pubhca y la disposicién de los recursos de origen ptiblico deban de cumplir con los
principios generales previstos en el Aft. 209 de la Constitucidn Politica.

A su vez toda la contratacion de la Cdmara de Comercio de Dosquebradas contemplada

en este Manual estara sujeta a la normatividad vigente y aplicable.de acuerdo con la
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naturaleza de la contratacién y conforme-a los: manuales y procedimientos previstos-en
sus reglamentos.

Que el Manual de Confratacién que se adopta; sera de obligatorio cumplimiento -en
todos los aspectos para todas las personas involucradas en el proceso de contratacién
acorde.asu.fol en la Camara de Comercio de Dosquebradas.

‘Que en sesién ordinaiia de la Junta Directiva de la Camara de Comercio de

Dosquebradas -celebrada el dia 26 de junio de 2023 y luego de las consideraciones

anteriores,
RESUELVE:

Articulo 1: Dejar sin efectos todos los anteriores Manuales y procedimientos. de
contratacion y las dlsposmlones que se conirarien a las aqui adoptadas, exceptuando
de la presente la Resolucién No. 313 del 26 de junio de 2014.

Articulo 2:  Aprobar el nuevo Manual de contratacién de la entidad con el siguiente
articulado:

MANUAL DE CONTRATACION DE LA CAMARA DE COMERCIO DE DOSQUEBRADAS

L]

Capitulo I: Disposiciones generales

Articulo primero: Objeto. El presente Manual de Contratacién tiene como objeto
establecer y asegurar un conjunto de procedimientos contractuales transparentes,
agiles y eficientes que permitan garantizar el cumplimiento del objeto misional y de las

funciones delegadas por la ley. En el presente manual se sefialan los principios, reglas,
‘normas, procedfmi’entos, pautas de seguimiento, -evaluacidn y control que rigen las

diferentes tipologias en la contratacion de bienes, servicios, obras y suministros.

lgualmente se trazarén los lineamientos que sefialan la responsabilidad y el
compromiso de:los diferentes actores involucrados:en los procesos de contratacion.

Articulo ‘segundo: Marco Legal. Los contratos, que celebre la Camara de Comercio
de Dosquebradas, se regiran por las disposiciones: del presente Manual, el derecho
privado y comergial.

Les contratos celebrados en el exterior pedran regirse por las normas o reglas del pais
donde se hayan suscrite; siempre y cuando no contrarien las normas. Colombianas.

Les coniratos que: se .celebren en Colomibia ¥ deban ejecutarse o cumplirse en el

extranjero podrin.someterse a la ley extranjera siempre y cuando no contrarien las
normas-Colombiands.
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Los contratos y/o convenios financiados con fondos de organismos multilaterales o
celebrados con personas extranjeras u organismos de cooperacion, asistencia o
ayudas nhacionales o internacionales, podran someterse a los reglamentos de tales
entidades en todo lo relacionado con procedimientos de elaboracién y adjudicacion y
clausulas especiales de ejecucién, cumplimiento, pagos y ajustes.

En los casos de contrataciones, convenios o similares desarrollados ¢on entidades,
empresas, o instituciones con o sin animo de lucro que, por ocasién de sus normas,
deban aplicar sus formatos o documentos especificos, la Camara podra adoptarios
siempre y cuando no coniravenga su operacién, por ende, podra excluirse la
documentacion interna regularmente solicitada.

Articulo tercero: Alcance. El presente Manual se aplicara a la contratacién que realice
la Camara, en desarrollo de sus funciones; contratos tales como: Contratos de
préstacion de servicios, suministros, de obra, convenios, de consultoria, e interventoria,
cuyos fines consistan en el cumplimiento de sus funciones de conformidad -con los
establecido en la normatividad vigente.y complementaria sobre la materia, por lo tanto,
solo serd aplicable en los casos. en donde la Camara de Comercio: de Dosquebradas.
obre como contratante, excluyendo los siguientes contratos: i. Contrafos laborales. il.
Contratos de servicios publicos o servicio de internet, servicios moviles y telefonia fija.
iii. Servicios bancarios o financieros. iv. Afiliaciones, contribuciones, impuestos o tasas,
y los pagos correspondientes o derivados: del cumplimiento de obhgac:ones legales 0
reglamentarias, v. Negoc1os juridicos en los cuales la CAMARA actde comio prestador
de bienes o servicios, en los cuales, en todo caso, se deben observar los principios
plasmados en el presente Manual de contratacion.

Los funcionarios de la Camara tendrdn en cuenta que, con las normas generales
contenidas en el Manual de Contratacidn, se busca el cumplimiento de los fines de la
Entidad, y la aplicacién de las normas de derecho privado y comercial, teniendo como
bases buenas practicas contractuales. '

Articulo cuarto: Principios rectores. La contratacién de la Camara de Comercio de
Dosquebradas estard orientada por los principios generales del derecho privado y
comercial, asi como los siguientes principios:

a. Principio de la Autonomia de la voluntad privada: Es la facultad reconocida
por el ordenamiento positivo a las personas para disponer de sus intereses con
efecto vinculante y, por tanto, para crear derechos y obligaciones, con los limites:
generales del orden publico y las buenas costumbres, para el intercambio de
bienes y servicios o el desarrollo de actividades de cooperacidn.

b. Principio de la lgualdad: Toda persona que participe en procesos de
contratacién tendra igual trato e iguales oportunidades en cuanto a derechos,
obligaciones'y en la tramitacién de estos.

¢. Principio de la Celeridad: Los funcionarios vinculados -a la Camara de

Comercio de Dosquebradas actuaran con diligencia en todos los
procedimientos.
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d. Principio de la Seleccién objetiva: La Cdmara de Comercio de Dosquebradas
seleccionard’la oferta mas favorable y conveniente para la entidad.

e. Principio de la Imparcialidad: La actividad contractual de la Camara de
Comercio de Dosquebradas se evaluara de acuerdo con los parametros

establecidos y garantizando los derechos de todos los participantes dentro del

proceso contractual.

f. Principio de la Transparencla: Consiste en garantizar la honestidad, moralidad
e imparcialidad por parte de los trabajadores de Ja .Camara de Comercio de
Dosquebradas en la seleccién del contratista, al establecer reglas claras,

completas y: objetivas en las decisicnes que se adopten en cada una de las

etapas que coriforman el proceso de contratacién.

Quien -esté vinculado con alguna de las etapas de la contratacién, tendran la
obligacién-de mantener ia confidencialidad €n el manejo de la informacion.

Articulo quinto: Competencia. La Junta Directiva, sera el érgano competente para
autorizar la celebracién o ejecucion de todo acto contractual en las cuantias estipuladas
en &l presentfe manual o segln resolucién que corresponda, en donde asignara los
respectivos alcances, cuantias y autorizaciones segtin los niveles de aprobacién
correspondiente-al representante legal o quien haga sus veces.

Articulo sexto::Planeacién general de la contratacién. La planeacién se constituye

en el pilai y prithera fase de la contratacién. 'en la Camara de Comercio de

Dosquebradas afin;de garantizar el cumplimienito de sus funciones, la adquisicion de
los bienes, obras 'y servicios: conforme -a las necesidades y garantizando la calidad y
especificaciones requeridas.

Articulo séptimo: Etapa Precontractual. Con anterioridad al inicio del procedimiento
contractual respectivo, la dependencia correspondiente debera solicitar autorizacisn de
la Presidencia, Ejecutlva o quien haga sus veces, para iniciar el proceso contractual y
se debera diligenciarla correspondiente solicitud de contratacién.

Lia Presidencia Ejecutiva o:quien haga sus veces autorizara el bien o servicio a contratar

segun lo establecida en ¢l presente manual.

Capitulo Il )
SISTEMA DE CONTRATACION

Articulo-octavo:.Cuantias y modalidades. La Camara de Comercio de Dosquebradas

establece las siguientes cuantias y modalidades-de contratacion:
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a) Contratacion Directa: -Son aquellos contratos cuyo valor sea hasta setenta y

cinco (75) smmlv, en esta modalidad se podra contratar directamente, sin previa
solicitud de ofertas y/o cotizaciones.

b) Contratacion de minima cuantia: Son aquellos contratos cuyo valor sea
superior a setenta y cinco (75) smmlv y hasta ciento veinticinco (125) smmlv, en
esta'modalidad se contratara directamente, previa solicitud de dos. ofertas y/o
cotizaciones.

¢) Contratacion de Menor cuantia: Son aquellos’ contratos cuyo valor sea

superior a ciento veinticinco (125) smmiv y hasta dosciéntos setenta (270)
smmlv, en esta modalidad se confratara directamente, previa solicitud de tres
ofertas y/o cotizaciones.

d) Contratacion de Mayor cuantia: Son aquellos contratos cuyo valor sea

superior a doscientos setenta (270) smmly; esta modalidad se adelantara .como

.....

Camara de Comercio de Dosquebradas y/o la Pagina Web- de la entidad,
igualmente el area encargada podra enviar directamente la invitacién a
proveedores para que estos se presenten en la invitacién, esto con la
observancia del siguiente procedimiento:

iy Se debera realizar una publicacién del aviso de invitacién privada en el cual
se encuentre la informacién basica de la misma, esta debera ser publicada
en la cartelera informativa o en la pagina web de la'entidad.

i) Cuando se realicen solicitudes dentro del proceso de invitacion ‘privada
hechas por los participantes. o proponentes, el Presidente-Ejecutivo o el que
haga sus veces, cuando lo considere conveniente, realizara las
modificaciones a que haya lugar, este-término no podra ser superior a DIEZ
(10) dias habiles.

iii) Las propuestas se recibiran en original y con el nimero de copias que se
sefiale en los términos de referencia, en la dependencia y oficina que se
indique en el aviso de invitacion.

Articulo noveno: Comité evaluador. El comité evaluador procedera para el
proceso de confratacién de mayor cuantia, el cual estara comipuesto por una
persona del area de contratacion, un integrante de la dependencia responsable y
un representante de Gestidon Financiera; quienes tendran la responsabilidad de
conceptuar sobre las condiciones generales de las propuestas y oferias
presentadas.

El comité evaluador elaborard un documento, que sera remitido al Presidente
Ejecutivo o quien haga sus veces, .con las recomendaciones del.caso.

Articulo décimo: Adjudicacién. El Presidente Ejecutivo o quien haga sus veces,
adjudicara el contrato teniendo-presente las recomendaciones dadas por el comité
evaluador, y el interesado de la contratacion realizara la solicitud respectiva con toda
la documentaciéh del caso y la enviara al drea de contratacién para el proceso
respectivo.
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Articulo undécimo: Celebracién del contrato. El proponente u oferta
seleccionada debera suscribir el contrato, en caso de no suscribirlo o de que no
acepte firmarlo, podra celebrarse el contratio con quien resulte mejor calificado

después del seleccionado que no acepto o firmo.

Articulo duodécimo: Causales para declarar desierfo el proceso de
contratacion. La Camara de Comercio-de Dosquebradas podré declarar desierto
el procesd de contratacion por los siguientes motivos:

a) Falta de presentacién de propuestas;
b) Elincumplimiento por parte de los proponentes de los requisitos establecidos
en los términos de referencias;

¢) No alcanzar el puntaje minimo requerido si es del caso dentro de los términos.

de referencia.

d) Cuarido se presenten causales que impidan la escogencia objetiva del
proponente,y

g) Cuando la oferta resulte inconveniente; igualmente por presentarse
circunstancias sobrevinientes a la convocatoria que determine Ia
inconveniencia de la adjudicacion para los intereses de la entidad.

) Porfuerza mayor y caso fortuito.

Articulo decifmotercero: Excepciones. Se contratard directamente conforme al
artfculo octavo literal b) y ¢) del presente manual en los siguientes casos:

a) Cuando después de formular una previa solicitud directa de cotizaciones u
ofertas o de formular una solicitud privada de cotizaciones u ofertas, no se
presente propuesta alguna, o ninguna de las recibidas cumpla con los:
requisitos exigidos en los documentos de invitacion o solicitud o cuando se
haya declarado desierto un proceso de contratacion.

b) Enel caso de urgencia manifiesta, es decir, cuando hubiere una necesidad
tan inmédiata que no de tiempo de solicitar varias ofertas o llevar a cabo un
proceso de invitacién privada, o cuando se presenten contingencias que
amenacen la eficaz prestacion de- los servicios a cargo de la Camara de
Comercio de Dosquebradas.

Se entendera la urgencia manifiesta cuando la continuidad del servicio exige
el suministio de bienes, o la prestacion de servicios, o la ejecucién de obras
en el inmediato-futuro; cuando se presenten situaciones relacionadas con los
estados de-excepcion; cuando se trate de-conjurar situaciones excepcionales
relacionadas con hechos de calamidad o constitutivos de fuerza mayor o
desastre gue demanden aciuaciones: inmediatas y, en general, cuando se
trate de situaciones similares que imposibiliten acudir a los procedimientos
de seleccidn establecidos en este manual.

¢) Cuando se trate de contratos, convenios de cooperacion o
interinstitucionales o celebrados con entidades territoriales o de régimen
privado, en los casos que se tenga que aplicar el procedimiento de dichas
entidades; con las cuales se suscribe dicho acuerdo.
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d) Cuando se trate de contratos de arrendamiento ‘o adquisicién de bienes
inmuebles.

CAPITULO Il

Articulo decimocuarto: Tramite previo a la contratacion. Con anterioridad al‘inicio
del procedimiento contractual respectivo, segin la cuantia, el area encargada del
proceso correspondiente debera solicitar auterizacién de la Presidencia Ejecutiva o
quien haga sus veces, la cual se entenderd como cumplida en la -solicitud de
elaboracién del contrato.

A su vez, esta solicitud deberd contener como minimo, €l valor del contrato, los:
aspectos técnicos requeridos para la prestacion del bien o servicio, ‘la determinacion
de los elementos esenciales del conirato, los cuales incluirdn el objeto de la
contratacion, el plazo, y los demdas aspectos minimos de la ejecucion en los casos
aplicables, y finalmente, la tipificacién y mitigacion del riesgo, es decir, la definicion de
las garantias que se exigiran a los contratos, el valor de la cobertura y su vigencia.

Articulo decimoquinto: Clausulas de los contratos. En los contratos que celebré la
Camara de Comercio de Dosquebradas se incluirdn las clausulas-que-sean necesarias

.0 convenientes para regular las relaciones contractuales y que permitan el cumplimiento

de sus propositos institucionales. A continuacién, se mencionan las clausulas minimas
que deberan estar en los contratos de la entidad:

a) ldentificacion de las partes involucradas en el contrato a celebrar, ‘con el
domicilie de la celebracién del contrato y la ejecumon de este.

b) Objeto contractual.

c) Valor econémico del contratd con su respectiva ‘forma de pago,
especificando el origen de los recursos de la Camara.

d) Obligaciones y/o alcances especificos de cada una de las partes.

e) Plazo de ejecucién del contrato.

f) Sanciones contractuales por incumplimiento.

g) ldentificar las garantias del contrato, cuando estas hayan sido solicitadas.

h) Inexistencia de inhabilidades, incompatibilidades y aceptacion del Cédigo
de Etica y deméas documentos reglamentarios de la entidad.

iy Derechos de autor, en los casos en los que sea procedente

)) Designacién del supervisor o interventor, quien actuara conforme al

~ Capitulo IV del presente manual.

k) Solucion de controversias o establecer los mecanismos para dirimir los
conflictos.

) Documentos que hacen parte integral del contrato.

m) Exclusién de la relacion laboral.
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n) Autorizacién del tratamiento de datos personales.

Articulo decimosexto: Modificaciones y adiciones de.los contratos. Los contratos
podrén madificarse o adicionarse cuando ello sea necesario para la entidad, o necesario
para la correcta y cabal ejecucion del contrato, previo la solicitud de elaboracién de
otrosi con los sopories pertinentes por parte del supervisor, en esta debera contemplar
las modificaciones o adiciones a realizarse, la ampliacién o modificacion de las
garantias-en el caso en donde aplique.

La solicitud de la elaboracién de otrosi, debera entenderse en todo caso, como la
aprobacién dada por el supervisor del contrato y el ordenador del gasto para los casos.
enlos cuales sea exigida esta calidad.

Articulo decimoséptimo: Garantias. El contratista en los casos expresamente.
pactados constituira las garantias a que haya lugar, las cuales se mantendran vigentes
durante su ejercicio y liquidacién y se ajustaran a los limites, existencia y extension de
los riesgos amparados. Igualmente, los proponentes presentaran garantia de seriedad
de los ofrecimientos hechos en los casos en que la Camara de Comercio Dosquebradas
lo encuentre necesario.

Las garantias se constituirdn en pdlizas expedidas por compaiias de. seguros
legalmente autorizadas, con funcionamiento en Colombia y que tengan representacion
en la zona.

La dependencia de contratacién sera encargada de verificar el cumplimiento de las
condiciones de las garantias exigidas y de realizar la aprobacién de las mismas.

Las condiciones minimas de cubrimiento y vigencias. de los amparos en las diferentes
polizas seran los siguientes:

a) Amparc de buen manejo y correcta inversién del anticipo. Debera estar
vigente por-el plazo de ejecucién del contrato y cuatro meses mas. El valor de
esta garanfia debera ser del 100% de la suma establecida como anticipo.

b) Amparo de pago anticipado. Debe estar vigente por el plazo de la ejecucién
del contrato y cuatro meses mds. El valor de esta garantia debe ser del 100%
del monto pagado de forma anticipada.

c¢) Amparo de pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones
laborales. Esta garantia debe estar vigente por el plazo del contrato y 3 afios
mds, el valor de la garantia no puede ser inferior al 10% del valor total del
conirato.

d) Amparo de cumphmiento Debe tener una vigencia por el plazo ejecucion del
contrato y cuatro meses mas. El valor de esta garantia debe ser de por lo menos
el 20% del valor del contrato.

€) Amparo responsabllldad civil extracontractual. Esta garantia debe estar
vigente por el plazo ejecucion del contratoy cuatro meses mas, el valor de la
garantia de no puede ser inferior a doscientos salarios minimos legales
mensuales vigentes.
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f) Amparo de calidad del servicio o bien. Esta garantla debe estar vigente por
el plazo de ejecucién del contrato y cuatro meses mas. el valor de la garantia no
puede ser inferior al 10% del valor total del contrato.

Paragrafo: para los efectos en que sea requerida garantia alguna, el contratista se
obligard para que dentro de los diez {10) dias habiles siguientes a la suscfipcion del
respectivo contrato constituya el amparo referido a favor de la cdmara de- comercio
Dosquebradas, so pena de dar por terminado el contrato unilateralmente y de la facultad
a la entidad para celebrarlo con otro contratista.

Articulo decimoctavo: iniciacién de los contratos: se iniciardn mediante un acta

suscrita porlas partes que contendra como minimo las siguiente: _
a) identificacion de las partes y domicilio contractual y de ejecucién del contrato.
b) numero de contrato.
c) Objeto del contrato
d) plazo del contrato indicando la fecha de inicio y la fecha de terminacion.
e) valor del contrato.
f) .Firmas de quienes las suscriben.

Paragrafo: No habra lugar a la suscripcién del acta de inicio en los casos en que se
haya indicado la fecha de inicio y la fecha de terminacion en el respectivo contrato, ni
cuando en el contrato se tenga claridad del tiempo de ejecucién del contrato.

Articulo decimonoveno: suspensién de los contratos. El plazo: de ejecucion de un
contrato puede suspenderse por la ocurrencia de hechos ajenos a la voluntad de las
partes, por motivos de caso fortuifo o fuerza mayor, mutuo acuerdo entre las partes y
por interés o conveniencia pUblica.

También procederd la suspension unilateral del contrato por parte de la Camara de
Comercio Dosquebradas en los siguientes casos: por incumplimiento de las
condiciones de ejecucién del contrato, demora injustificada- en el cumplimiento. de las
obligaciones contraidas por parte del contratista. Lo anterior, sin perjuicio de la facultad
de termiinacion del contrato radicada en cabeza de la entidad.

En el caso de ejecucién de proyectos o contratos o convenios, la Camara. podra
suspender la ejecucién de los contratos de forma unilateral, cuando el contratante o
entidad regulatoria del proyecto lo haya determinado.

El supervisor o interventor del contrato debé evaluar objetivamerite las circiinstancias'y
factores que motivan la suspension del contrato, allegande los documentos soporte,
cuando le sea posible.

En cualquiera de los casos anteriormente descritos la Cdmara de Coriercio debe
elaborar un acta, que debera contener como minimo los siguientes:

a) Constancia de los motivos que o‘riginar‘on la suspensidn..

b) el término de la suspensién, indicando la fecha de suspensién y la fecha de
reinicio.

c) Exigir al contratista la prérroga de las garantfas en los casos aplicables.
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«d) Firmas'de quienes las suscriben.

Articulo vigésimo: Terminacion del contrato. Los contratos terminan entre otras por
las siguientes causas:
a)" Por cumplimiento del objeto y vigencia pactada a satisfaccién de la camara de
comercio de Dosquebradas.
b) Pormutuo acuerdo.
¢) Anticipadarente cuando a juicio de la Camara de Comercio Dosquebradas el
objeto contractual no se estd cumpliendo adecuadamente.
d) Cuando el contratista se encuenire incurso en una causal de Inhabilidad,
. incompatibilidad o un incumplimiento del cédigo de ética de la entidad.
e) Las demas que sefale la ley.

Articulo vigésimo primero: Terminacién unilateral por parte de la Camara de
Comercio de Dosquebradas:

a) Por incumplimiento de la garantia solicitada en los términos que indica este
manual.

b) Por incumplimiento sin justa causa de las obligaciones pactadas, cuando éstas
afecten dire¢tamente la ejecucion o se evidencie paralizacion del contrato.

Articulo vigésimo :segundo: Finalizacién y liquidacién de los confratos. En los
contratos debera estipularse que procede la finalizaéion y liquidacion de estos de corntin
acuerdo entre las partes o unilateralmente por la Camara de Comercio Dosquebradas.
La finalizacién 'y liquidacién se realizara dentro del término que especifi ique en el
respectivo contrato -0 a mas tardar dentro de los cuatro (04) meses siguientes a su
terminacion. En ésta etapa se acordaran los ajustes; revisiones, reconocimientos y
transacciones-a que haya lugar. Si no se llega a un acuerdo para finalizar y liquidar el
contrato, la Camara de Comercio de Dosquebradas tomara las medidas que sean
necesarias para cumplir con las obligaciones a través de un medio de conciliacién y
arbitraje, el cual debera.intluir en todos los contratos y exigir los derechos que resulten
de la liquidacién, segln séa el caso,

CAPITULO IV

Articulo vigesnmo fercero: Disposiciones generales de la vigilancia y control de
la ejecucién de los .contratos: La supervisidn o. interventoria es la encargada de
realizar la vigilancia, icoordinacién y control de todos los aspectos que intervienen en el
desarrolio de un-contrato, a partir de la solicitud del contrato y hasta su liquidacion, bajo
la observancia de las disposiciones legales que para este evento establecen las reglas
y principios del régimen de contratacién aplicable para cada caso concreto, el
supervisor se entendera como el colaborador de la entidad que estara a cargo de la
vigilancia y control de 1a ejecucién del proyectos, contratos o convenios que a este
altimo le corresponde adelantar. '
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b) Conocer la propuesta y el contrato detalladamente los documentos que se
modifiquen;,:asi como las normas internas de la entidad y la normatividad vigente
sobre el tema a intervenir o supervisar,

c) Servir de infetlocutor entre la entidad y el contratista.

d) Mantener debidamente organizado un archivo con toda la informacién utilizada
y elaborada durante la ejecucién del contraio objeto de la supervisién o
intervencién, como- correspondencia o correos electrénicos cruzados con el
contratista, planos, fotos, videos, requerimientos, actas de reuniones,
instrucciones impartidas y demas documentos necesarios para el control fisico
y financiero del contrato, relacionando en general la informacién que se refiere
al desarrollo de este,

e) Solicitar la realizacion de las actas de inicio cuando sea requerido, de
suspension, terminacién o liquidacion al proceso. de contratacién de la entidad.

f) Exigir a los-contratistas que el personal requendo para la ejecucién del contrato
cuinple €on las condiciones pactadas en el mismo, asi como solicitar su cambio
cuando sea negligente, incompetente .0 incurra en faltas éticas, morales y de
relaciones humanas o cuando altere el normal desarrollo del contrato y
perjudique los intereses de la entidad. esta solicitud debera estar debidamente
motivada.

g) Tramitar dentro del control de- ejecucién del contrato, lo relacionado con los
pagos, verificando el cumplimiento de las obligaciones establecidas para cada
pago en las.condiciones pactadas, certificando y tramitando oportunamente los
documentos de: cobro presentados por el contratista, atendiendo igualmente a
las instrucciones dadas por el area de Gestién Financiera o de la entidad segtlin
sea el caso.

h) Responder las solicitudes y peticiones del contratista.

iy Efectuar los requerimientos por escrito por cualquier medio al contratista que
sean necesarios-a fin de exigir el cabal cumplimiento del contrato.

jy Dar trémite a las solicitudes de adicion, prorroga, suspension o modificacién de

~ los contratos, -soportadas en razones que ameriten la peticion o en caso de que
el supervisor lo considere pertinente y necesario.

k) Presentar informes sobre situaciones que alteren en contra de la entidad el
equilibrio econdmico, financiero, reputacional, legal U otro.

) Verificar que durante el desarrollo y ejecucién del contrato se mantengan las
condiciones pactadas en el mismo.

m) Elaborary presentar el respectivo informe de supervision.

n) Verificar el cumplimiento del pago de seguridad social.

o) Para la finalizacion y liquidacion del contrato, el supervisor o interventor debera
validar el informe final de ejecucién del contrato presentado por el contratista,
igualmente-debera elabarar un informe de.supervision de acuerdo a lo siguiente:

i. Solicitar constancia al proceso de Gestidon Financiera de los pagos efectuados
al contratista.

fi. Verificar y dejar constancia del cumplimiento de las obligaciones del
contratista frenté a los aportes al sistema de salud, riesgos profesionales,
pensiones 'y aportes a caja de compensacioén familiar, al instituto colombiano
de bienestar familiar y al servicio nacional de aprendizaje, cuando ello haya
lugar, validando -que el valor cancelado corresponda al debido aporte
conforme al contrato.
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la Camara de Comercio ejercera la vigilancia y control de los procesos confractuales a
través de la figura de Interventor o supervisor quién sera deSIQnado cuando las
caracteristicas del contrato lo exijan; evento en el cual dicha siipervision podra ser

ejercida por un funcionario de la entidad o interventorfa por untercero: contratado para
tal efecto, mediante designacién previa realizada por el representante legal de la
Camara o quien haga sus-veces a través del contrato o:documento.de deSIgnacmn de
supervisién, cualesquiera de las dos figuras sera valida, por lo tanto, en cumplimiento
de una, no se deberé exigir con la otra.

Articulo vigésimo cuarto: Objetivos Especificos de la ‘supervision o
interventoria. Los principales objetivos especificos de la supervisién o Iriterventoria
son los enunciados a continuacién:

a) Controlar que, durante todas las etapas de desarrollo de los contratos; este sé
ajuste a lo establecido en los documentos contractuales.

b) Solicitar al contratista subsanar los inconvenientes.que 'se presenten, asi-como
la imposicién de las multas a que haya lugar conforme al contrato.

¢) ‘Verificar el cumplimiento de cada uno de los objetivos trazados para la correcta
ejecucion de los contratos.

d) Exigir que se cumpla estrictamente con las caracteristicas y condiciones
contractuales, o dado el caso, las instrucciones dadas en los términos de
referencia de los proyectos,:contrato o convenio matriz, propuesta técnica, y/o
otrosi y/o otro documento pertinente al proyecto, que se estén ejecutando y que
apliquen para el caso en concreto. '

e) Atender con prontitud Y eficiencia las solicitudes: realizadas. por el contratista
para la ejecucién correcta y exitosa de las diferentes actividades; objetivo u
obligaciones de los contratos.

f) Colaborar en la solucion de las. dificultades que se presenten en el desarrollo del

" contrato, con el orden técnico y lbgico que se requiera; o cual fig im
pérdida de su autonomia e independencia frente al contratista.

g) Asegurar mediante una intervencion y supervisién proactiva, la calidad del
désarrollo del objeto de los contratos.

h) Iniciar, recibir, realizar €l seguimienio c‘ohce‘ptua! sobre las situaciones que se
presenten en la ejecucién relacionadas con la interpretacién de las ¢lausulas
contractuales y sobre la imposicién de multas en caso de incumplimiento de las
obligaciones:y liquidacién. _

i) Verificar que el expediente del area de contratacion 'se: encuentre completo ¥
realizar constantemente la adhesién de la documentacién que se necesite para
evidenciar la correcta ejecucion del contrato, asi como la docurmentacion que la
entidad requiera de forma-adicional dentro del desarrollorcontractual.

Articulo vigésimo quinto: Obligaciones Generales de los Supervisores o
Interventores. Seran funciones y/o actividades de los supervisores o interventores las
'siguientes:

a) Supervisar, controlar y coordinar la ejecucién de los contratos que le sean

asignados a fin de garantizar-a ia entidad el cumplimierito de las condiciones y-
obligaciones correlativas establecidas € los mismos.
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iii. Verificar el cumplimiento del objeto del contrato, asi como dar aprobacién del
informe final presentado por el contratista.

iv. Suscribir, conjuntamente con las partes del contrato, el acta de finalizacién
y/o liquidacion respectiva, dentro del término fijado en el mismo.

v. Informar al proceso de contratacion, la finalizacion del objeto del contrato para

proceder a realizar la respectiva acta de finalizacién y/o de terminacién de

mutuo acuerdo, en caso. que €| contratista no se presente para liquidacion

bilateral, o no se llegue a uh acuerdo sobre su contenido, para gue se expida

documento de liquidaci6n unilateral, anexando para el efecto el informe del

Balance final del conirato y'los demas soportes requeridos para la liquidacion

correspondiente. ’

Articulo vigésimo sexto: Responsabilidades de los supervisores o interventores.
El supervisor o interventor respondera por el incumplimiento de sus obligaciones, asi
como por los-hechos u omisién que le fueren imputables y que causen dafio a la entidad.
La Camara de Comercio de Dosquebradas tendra plena autonomia para-definir el tipo
de responsabilidad (civil o penal) que reclamara del supervisor o interventor y estara
obligada a llamar en garantias o iniciar accion de repeticién para obtener de éste la
indeminizacion integral del perjuicio que logre probar.

Paragrafo: El archivo que lleve el supervisor o interventor sera cuidadosamente
conservado y actualizado por éste, quien a la terminacion del contrato Io entregara
debidamente foliado y organizado cronolégicamente con el fin de que sean anexados a
la carpeta del contrato que reposan en el archivo del proceso en el area de contratacion.

CAPITULO V - Disposiciones Especiales

Articulo vigésimo séptimo: Disposiciones especiales para la ejecuciéon de
convenios, contratos de cofinanclacién y similares, derivados de los proyectos

aprobados. Cuando la Camara sea ejecutora de algtin proyecto con alguna entidad
publica o privada de caracter nacional o exiranjera, debera tener presente las siguientes
excepciones:

a) Cuando se trate de compras de bienes muebles se tendra como proveedor
elegido aquel que dentro del proceso de ejecucion de dicho proyecto se
determine; Para este fin, se seguiran las instrucciones dadas por este; Sin
embargo, dicha instruccién o visto bueno o aprobacion o cualquiera que sea su
denominacion debera ser anexada a la orden de compra o-al contrato.

b) Cuando se trate de contratacién directa de personas, a través de contratos de

prestacién de servicios o cualesquier sea su denominacién, bastara con la
aprobacion o visto bueno o instruccién dada por el contratante o interventor de
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dicho perfil para dar por cumplido los numerales a y b del articulo octavo del
presente Manual.

c) Cuando la-Camara de Comercio de Dosquebradas tenga la calidad de ejecutor
de proyectos y/o contratos, bastarad la aprobacién del perfil por parte del
interventor -0 supervisor del proyecto y validado por el presidente ejecutivo o
quien haga sus veces, para realizar la solicitud de ‘contrato por parte del area
encargada del proceso de contratacién, y se entendera por surtido los literales-
b) y c) del Articulo octavo del presente Manual.

CAPITULO VI - Disposiciones Finales

Articulo vigésimo octavo: Transicién. Los procedimientos de seleccién en curso a.la
fecha en que entre a regir este Manual de Coniratacién, Continuaran sujetos a las
normas vigentes en el momento de su iniciacion.

Articulo vigésimo noveno: Derogatoria. El presente Manual de Contratacion deroga
la Resolucién 399 del 31 de octubre de 2016, asi como las demas normas Yy
disposiciones que.le sean contrarias.

Articulo trigésimo: Este Manual rige a partir de la aprobacién de la Junta Directiva de
la Carara de Comercio de Dosquebradas, a través de la presente Resolucion.

M -URICIO YASTILLO RAMIREZ =JIMENEZ SEPULVEDA

P/r,’esndente de Junta Dlrectlva

secretarjor”
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